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                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ......................................................................................................................... 
ที่  .................................. 
    
      วันที่       .............................................................
     เรื่อง   ขออนุมัติไปราชการ  (   ) ปกติ   (  ) เรื่องด่วน    (  )พิเศษ  

เรียน  อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า และพันธุ์พืช
  ........................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
โดยจะเดินทางใน วันที่.............. เดือน................................พ.ศ. ..............  และจะเดินทางกลับประมาณ  วันที่.............เดือน..............................พ.ศ. ................... ในการไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้า   ขออนุมัติเดินทางโดย



1.  (  ) 
รถยนต์โดยสาร


2.  (  )

รถไฟ


3.  (  ) 
เครื่องบินของบริษัทเดินอากาศไทย


4.  (  ) 
รถยนต์ของทางราชการ ………………………………………


5.  (  )

รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน


6.  (  ) 
อื่นๆ...................................................................................
เป็นพาหนะในการเดินทาง  และขออนุญาตให้ผู้ร่วมเดินทางด้วย รวม.............คน     คือ
1........................................2.................................3...............................4..............................
การไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้าขออนุมัติ


1. (  )
เบิกค่าเช่าที่พัก เพราะ...................................................................


2. (  ) 
ไม่ขอเบิกค่าเช่าที่พัก เพราะ ..........................................................


จึงขอเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)






               (………………………….)





                        ………………………………..
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