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วัตถุประสงค์ของแบบรายงาน


เพื่อให้หน่วยงานที่ได้รับแผนปฏิบัติงานและงบประมาณจากกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช  ทุกกิจกรรม งาน/โครงการ ทั้งจากงบประมาณปกติ เงินรายได้ งบกลาง และเงินนอกงบประมาณ  ทุกประเภท  รวมถึงเงินบริจาค  จัดทำรายงานเพื่อแสดงถึงความก้าวหน้าในการปฏิบัติงาน และการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อดำเนินงานให้เป็นไปตามเป้าหมาย
การจัดทำแบบรายงาน
(1)  รายงานประจำเดือน………. 
ให้ระบุเดือนที่ปฏิบัติงานนั้น ๆ เช่น รายงานประจำเดือน
       พ.ศ. ………  :


ตุลาคม พ.ศ. 2551 หมายถึง การรายงานผลการปฏิบัติงาน





ตั้งแต่วันที่ 1-31 ตุลาคม  2551
(2)  หน่วยงาน  :



ให้ระบุชื่อ สำนักบริหารฯ ส่วน หรือ กลุ่ม  โครงการ                   
ที่หน่วยงานที่จัดทำรายงาน สังกัดอยู่ เช่น รายงานผลการ ดำเนินงานของกิจกรรมงานบำรุงป่า  ส่วนที่รับผิดชอบ คือ      ส่วนฟื้นฟูและพัฒนาพื้นที่อนุรักษ์  เป็นต้น 

(3)  แผนงบประมาณ   กิจกรรม/โครงการ  กิจกรรมงาน/โครงการ  :

ให้ระบุว่าเป็นการรายงานแผน/ผล การดำเนินงานของกิจกรรม งาน/โครงการใด อยู่ภายใต้ งานและแผนงบประมาณใด 
(4)  กิจกรรมที่ปฏิบัติ  :
ระบุรายละเอียดกิจกรรมที่ปฏิบัติ (ตามเอกสารรายละเอียด

กิจกรรมที่กำหนดให้รายงานตามแบบ อส. 301)

(5)  เป้าหมายทั้งปี  : 

ระบุเป้าหมายทั้งปีที่หน่วยงานได้รับแจ้งจาก กรมอุทยาน
       (ระบุหน่วยนับ)


แห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช โดยให้ระบุหน่วยนับ ของแต่ละ





กิจกรรมที่ปฏิบัติด้วย

(6)  ผลการปฏิบัติงาน  :
ให้ระบุผลการปฏิบัติงานเป็นตัวเลข (ปริมาณ) ของแต่ละกิจกรรม
       (เชิงปริมาณ)


-  เดือนนี้  หมายถึง ผลการปฏิบัติงานของเดือนที่รายงาน
-  รวมตั้งแต่ต้นปี (สะสม) หมายถึง ผลการปฏิบัติงานสะสม
ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ จนถึงเดือนที่จัดทำรายงาน เช่น รายงานผลการปฏิบัติงานของเดือนธันวาคม รวมตั้งแต่ต้น
ปี (สะสม) จะเป็นผลงาน ของเดือนตุลาคม พฤศจิกายน และธันวาคม  รวมกัน
· % เทียบกับเป้าหมายทั้งปี  หมายถึง ร้อยละ (%) ของการปฏิบัติงานสะสมตั้งแต่ต้นปีงบประมาณเปรียบเทียบกับ
      เป้าหมายของทั้งปีงบประมาณ
(7)  ความก้าวหน้า  รายละเอียดของงานโดยรวม ตั้งแต่ต้นปี – ปัจจุบัน (อธิบาย)  :

ให้อธิบายหรือบรรยายถึงความก้าวหน้าของงานที่ปฏิบัติที่อาจจะนอกเหนือจากที่ระบุไว้ใน  (4)  แต่หน่วยงานเห็นว่าเป็นผลงานที่โดดเด่น/สำคัญ หรือแสดงให้เห็นถึงประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับจากการดำเนินงานนั้น ๆ 

(8)  ปัญหา/อุปสรรค  :
ให้ระบุ ปัญหา/อุปสรรค/ข้อขัดข้อง ที่มีผลกระทบต่อการ
       ข้อเสนอแนะ 
ปฏิบัติงาน  ซึ่งมีผลทำให้การปฏิบัติงานต้องล่าช้า  หรือไม่เป็น
ไปตามเป้าหมายหรือแผนที่กำหนดไว้   และให้ระบุข้อเสนอแนะในการแก้ปัญหานั้น ๆ ด้วย
(9)  ประเภทรายจ่าย  : 


หมายถึง ประเภทของงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้รับแจ้ง ตาม





แผนปฏิบัติงานจากกรมฯ   (อส. 102 และ อส. 104)




หมายเหตุ : กรณีที่มีการปรับแผนโอนเปลี่ยนแปลง



งบประมาณ ไปเป็นงบรายจ่ายอื่น จากแผนที่ได้รับ ให้จัดทำ



รายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลงด้วย ตัดจากงบใดไปเพิ่มที่



งบใด เป็นค่าอะไร และรายงานผลงานที่เพิ่มขึ้นและการเบิก



จ่ายด้วย

(10)  งบประมาณทั้งปี (บาท)  :
ให้ระบุงบประมาณที่หน่วยงานได้รับทั้งปีสำหรับ งาน/โครงการ ที่รายงาน
(11)
ผลการใช้จ่ายเงิน  :

ให้ระบุผลการใช้จ่ายเงินของหน่วยงาน สำหรับ งาน/โครงการ 

ที่รายงาน
· เดือนนี้  หมายถึง ผลการใช้จ่ายเงินของเดือนที่รายงาน
· รวมตั้งแต่ต้นปี (สะสม)  หมายถึง ผลการใช้จ่ายเงินสะสมตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ จนถึงเดือนที่จัดทำรายงาน
· %  เทียบกับงบประมาณทั้งปี  หมายถึง ร้อยละ (%) ของการใช้จ่ายเงินสะสมตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ เปรียบเทียบกับงบประมาณที่ได้รับทั้งปี
หมายเหตุ



ให้ใช้ผลการใช้จ่ายเงินที่ส่วน/กลุ่ม บันทึกและตัดยอดการใช้





จ่ายเงินของแต่ละงาน/โครงการ ไว้ ณ สิ้นเดือน ซึ่งยอดเงินนี้





อาจยังไม่ได้บันทึกลงในระบบ GFMIS  ก็ได้

(12)  ลงชื่อ ผู้จัดทำรายงาน  :

ให้ลงชื่อผู้จัดทำรายงาน  ระบุชื่อและตำแหน่งด้วย
(13)  ลงชื่อ ผู้ตรวจสอบ  :


ให้ระบุชื่อผู้รับผิดชอบ งาน/โครงการ นั้น ๆ ได้แก่ ผอ.ส่วน 

หัวหน้าฝ่าย หรือ หัวหน้ากลุ่ม  พร้อมระบุหมายเลขโทรศัพท์/

โทรสาร และ  e-mail address (ถ้ามี)

การส่งรายงาน


ส่งรายงานให้สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 14 (ตาก)  งานแผนงานและติดตามประเมินผล และสารนิเทศ ภายในวันที่ 3  ของเดือนถัดไป   จำนวน 2 ชุด  เพื่อรวบรวมส่งให้สำนักงานแผนงานและสารสนเทศ กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช  ภายในวันที่  5  ของเดือนถัดไป

วัตถุประสงค์ของแบบรายงาน


เพื่อให้หน่วยงานที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย  จัดทำรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ           ทั้งงบประมาณปกติ  เงินรายได้ และงบกลาง ของทุกงบงาน/โครงการ   และกิจกรรมงาน /โครงการ         รวมทั้งเงินนอกงบประมาณทุกประเภท   เช่น  เงินบริจาค  ส่งให้สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 14 (ตาก)    เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ  ส่งให้สำนักแผนงานและสารสนเทศ   กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช
การส่งรายงาน


ส่งรายงานให้สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 14 (ตาก)  งานแผนงานและติดตามประเมินผล และสารนิเทศ ภายในวันที่ 3  ของเดือนถัดไป   จำนวน 2  ชุด  เพื่อรวบรวมส่งให้สำนักงานแผนงานและสารสนเทศ  ภายในวันที่  5  ของเดือนถัดไป

การจัดทำแบบรายงาน
(1)  ส่วนราชการ  :


ให้ระบุชื่อส่วนราชการ ที่เป็นผู้จัดทำรายงาน
(2)  ผลการใช้จ่ายงบประมาณตั้งแต่ต้นปี  ถึง  วันที่…………เดือน………………พ.ศ. ……..  :

ให้ระบุว่าเป็นรายงานผลการใช้จ่ายเงิน ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ ถึงวันที่เท่าใด เดือนอะไร พ.ศ. อะไร  เช่น  ผลการใช้จ่ายเงินตั้งแต่ต้นปี ถึงวันที่  31  ธันวาคม  พ.ศ. 2552
(3)  รายการ  :



ให้ระบุรายการเงินงบประมาณ แยกเป็นแผนงบประมาณ





กิจกรรม/โครงการ  กิจกรรมงาน/โครงการ  งบรายจ่าย




แยกเป็นงบบุคลากร  (เงินเดือนและค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่วคราว    
                                                       ค่าตอบแทนพนักงานราชการ) งบดำเนินงาน (ค่าตอบแทนใช้      
                                                       สอยและวัสดุ  ค่าสาธารณูปโภคค่าจ้างเหมา)    งบลงทุน 
                                                              (ค่าครุภัณฑ์  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง)  งบอุดหนุน  งบรายจ่ายอื่น
(4)  เงินงบประมาณตามแผน :

ให้ระบุเงินงบประมาณที่ได้รับแจ้งตามแผนปฏิบัติงาน
(5)  เงินงบประมาณตามใบงวด : 

ให้ระบุเงินงบประมาณที่ได้รับแจ้งตามใบงวด
(6)  ก่อหนี้ผูกพัน :


ให้ระบุจำนวนเงินงบประมาณที่ได้ทำการก่อหนี้ผูกพันไว้แล้ว
(7)  กันไว้เบิก :



ให้ระบุจำนวนเงินงบประมาณที่กันไว้เบิก
(8)  จำนวนเงินเบิกจ่ายแล้ว :

ให้ระบุจำนวนเงินงบประมาณที่เบิกจ่ายแล้ว ของเดือนที่
รายงาน และรวมเบิกตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ
(9)  คงเหลือ :



ให้ระบุเงินงบประมาณคงเหลือ       เงินงบประมาณตามใบงวด 

รวมแต่ต้นปี – จำนวนเงินกันไว้เบิก + จำนวนเงินเบิกจ่ายแล้ว รวมตั้งแต่ต้นปี
(10)  เหตุผลที่เงินเหลือแต่ละงวด : 
ให้ระบุสาเหตุที่ทำให้เงินงบประมาณเหลือจ่ายในแต่ละงวด
หมายเหตุ
รายงาน  อส. 302  เจ้าหน้าที่การเงินของสำนักเป็นผู้จัดทำรายงาน


วัตถุประสงค์ของแบบรายงาน


เพื่อให้หน่วยงานที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย  จัดทำรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณปี 2550 และ 2551 ที่กันไว้เบิกจ่ายปี 2552 ทั้งงบประมาณปกติ  เงินรายได้  และงบกลาง  ของทุกงบงาน/โครงการ และกิจกรรมงาน/โครงการ   และเงินนอกงบประมาณอื่น ๆ   (ถ้ามี)   ส่งให้สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 14 (ตาก)  เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณกันเหลื่อมปี  ส่งให้สำนักแผนงานและสารสนเทศ กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช 
การส่งรายงาน


ส่งรายงานให้สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่ 14 (ตาก)  งานแผนงานและติดตามประเมินผล และสารนิเทศ  ภายในวันที่  3  ของเดือนถัดไป   จำนวน 2  ชุด  เพื่อรวบรวมส่งให้สำนักงานแผนงานและสารสนเทศ  ภายในวันที่  5  ของเดือนถัดไป 
การจัดทำแบบรายงาน
(1)  ส่วนราชการ  :


ให้ระบุชื่อส่วนราชการ ที่เป็นผู้จัดทำรายงาน
(2)  ผลการใช้จ่ายงบประมาณตั้งแต่ต้นปี  ถึง   วันที่…………เดือน………………พ.ศ. ……..  :

ให้ระบุว่าเป็นรายงานผลการใช้จ่ายเงิน ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ ถึงวันที่เท่าใด เดือนอะไร พ.ศ. อะไร   เช่น  ผลการใช้จ่ายเงินตั้งแต่ต้นปี  ถึงวันที่ 31 เดือนตุลาคม  พ.ศ.2551
(3)  รายการ  :



ให้ระบุรายการเงินงบประมาณ แยกเป็นแผนงบประมาณ





กิจกรรม/โครงการ  กิจกรรมงาน/โครงการ  และรายการที่
กันเงิน  เช่น  ค่าก่อสร้างอาคารพร้อมอุปกรณ์ประกอบอาคาร 
อช. หมู่เกาะสิมิลัน/ค่าจัดทำรั้วลวดหนาม อช. ตาดโตน 10 กม.
(4)  เงินงบประมาณที่ได้รับ :

ให้ระบุเงินงบประมาณที่ได้รับของแต่ละรายการ
(5)  เงินงบประมาณกันไว้เบิก : 

ให้ระบุเงินงบประมาณที่ได้กันไว้เบิกของแต่ละรายการ
(6)  จำนวนเงินเบิกจ่ายแล้ว :
ให้ระบุจำนวนเงินงบประมาณกันเหลื่อมปีที่เบิกจ่ายแล้ว       ของเดือนที่รายงาน และรวมเบิกตั้งแต่ต้นปีงบประมาณ
(7)  คงเหลือ :



ให้ระบุเงินงบประมาณคงเหลือ
(8)  หมายเหตุ : 



ให้ระบุระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดสัญญา
หมายเหตุ
รายงาน  อส. 302/เงินกัน    เจ้าหน้าที่การเงินของสำนักเป็นผู้จัดทำรายงาน
คำอธิบาย  แบบรายงาน  อส. 301





คำอธิบาย แบบรายงาน อส. 302








































































































คำอธิบาย แบบรายงาน อส. 302/เงินกัน








